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Caderno de Encargos

PRESTACAO DE SERVICOS, DE ENCARREGADO DE
PROTECCAO DE DADOS (DPO) E IMPLEMENTACAO DO
REGULAMENTO GERAL DE PROTECAO DE DADOS (RGPD)
Ajuste Direto — Decreto-Lei n.° 18/ 2008, de 29 de janeiro
na sua redacao atual
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Cldusula 1.°
Objeto do Contrato

O presente procedimento destina-se a formacdo de um contrato Prestacdo de servicos de
Encarregado de Protecdo de Dados (DPO) e implementacdo do Regulamento Geral de
Protecdo de Dados (RGPD) celebrado, nos termos da alinea d) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP

através de agjuste direto.

O contrato a celebrar tem por objeto a prestacdo de servicos de Encarregado de Protecdo
de Dados (DPO) e implementacdo do Regulamento Geral da Protecdo de Dados (RGPD), de
acordo com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos referenciados no presente

caderno de encargos.

Cldusula 2.°

Preco Base
Pela prestacdo dos servicos objeto do confrato a celebrar, o Municipio de Pedrogdo Grande
dispde-se a pagar ao prestador de servicos o preco base de 16.800,00 € (dezasseis mil e
oitocentos euros), correspondendo a uma prestacdo mensal de 700,00 € (setecentos euros)

acrescido do valor do IVA a taxa legal em vigor, se aplicavel.

Cldusula 3.°
Preco anormalmente baixo
A entidade adjudicante ndo define preco anormalmente baixo para este contrato.
Cldausula 4.°
Elementos do contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdoes tenham sido expressamente
aceites pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as refificacdoes relativas ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;
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e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia enfre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos PUblicos e
aceites pelo adjudicatdrio nos fermos do disposto no arfigo 101.° desse mesmo diploma

legal.

Cldusula 5.°
Prazo

O confrato inicia-se com a assinatura do confrato e tem a duracdo de 12 meses, com
possibilidade de renovacdo por igual periodo, com o prazo mdéximo de 24 meses, podendo ser
feito cessar a todo o tempo, por qualquer das partes, com aviso prévio de 60 dias, em
conformidade com os respetivos termos e condicdes e o disposto na Lei, sem prejuizo das
obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da cessacdo do confrato.

Cldusula 6.°

Obrigagoes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de

encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do confrato decorrem para o

prestador de servicos as seguintes obrigacdes principais:

a) Executar a prestacdo dos servicos que lhe for adjudicada, com observ@ncia das
normas vigentes e que se relacionem com a prestacdo dos servicos em causa, e
com absoluta subordinacdo aos principios da ética profissional, isencdo,
independéncia, zelo e competéncia;

b) Cumprir todas as condicdes fixadas para a prestacdo dos servicos;

c) Sujeitar-se a acdo fiscalizadora da entidade adjudicante;

d) Prestar asinformacdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante;

e) Comunicar & enfidade adjudicante, no prazo de 15 dias apds a respetiva
verificacdo, qualquer circunstGncia que possa condicionar o regular

desenvolvimento da prestacdo dos servicos contratados.
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2. A fitulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informdticos que sejam necessdrios e
adequados a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizacdo necessdrio d perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.°
Fases da Prestagcdo de Servigcos

Os servicos objeto do contrato ndo sdo faseados.

Cldusula 8.°
Forma de Prestagcdo de Servigos

Presencial nas instalacdes da entidade adjudicante;

2.  Por via telemdtica — Microsoft teams, Zoom ou outras plataformas.

Cldusula 9.°
Dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacado,
técnica e ndo técnica, comercial ou oufra, relativa ao Municipio de Pedrogdo Grande,
membros dos érgdos autdrquicos e seus frabalhadores, de que possa ter conhecimento
a0 abrigo ou em relacdo com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que sejam
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou

a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 10.°

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 (dois) anos a contar do

cumprimento ou cessacdo, por qualguer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo

subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Artigo 12.°
Preco contratual
Pela prestacdo dos servicos objeto do confrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de
Pedrégdo Grande deve pagar ao prestador de servicos o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA se este for legalmente devido, o qual ndo pode, em
qualguer caso, ser superior ao preco base definido no convite do procedimento.
O preco referido no nUmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas

associadas d infegral execucdo de todos os servicos a desenvolver no dmbito do projeto.

Artigo 13.°
Condicoes de pagamento
As quantias devidas pelo Municipio de Pedrogdo Grande, nos termos da cldusula
anterior, devem ser pagas no prazo de 60 dias apds a rececdo pela Entidade
Adjudicante das respetivas faturas, as quais serdo emitidas mensalmente.
Em caso de discord@ncia por parte do Municipio de Pedréogdo Grande, quanto aos
valores indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito,
os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os

esclarecimentos necessdrios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
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Artigo 14.°

Penalidades contratuais e resolugdo
Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de Pedrégdo
Grande pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de
montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento.
Na determinacdo da gravidade do incumprimento ter-se-d em conta o grau de culpa
do adjudicatdrio e as consequéncias do incumprimento.
NGo obstante a aplicacdo das penalidades, em caso de manifesta necessidade, a
entidade adjudicante poderd adquirir a outros prestadores os servicos em falta, ficando
a diferenca de precos, se a houver, a cargo do adjudicatdrio faltoso.
As penas pecunidrias previstas ndo obstam a que se exija uma indemnizacdo pelo dano

excedente.

Artigo 15.°
For¢a maior
Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de
qualguer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as
circunst@ncias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias d vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e
cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nUmero anterior,
designadamente, tfremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
N&o constituem forca maior, designadamente:
a) CircunstGncias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
prestador de servicos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se infegre, bem como a sociedades ou grupos

de sociedades dos seus subcontratados;
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c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalacdes do prestador de servicos cuja
causa, propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informdticos ou mecdnicos do prestador de servicos ndo
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunst@ncias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada & outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Artigo 16.°
Resolugao do contrato
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, os contratantes
podem resolver o contrato, a fitulo sancionatdrio, no caso de algum deles violar de forma

grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem.

Artigo 17.°
Subcontratagdo e cessao da posicao contratual
A subconfratacdo pelo adjudicatdrio e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizacdo do Municipio de Pedrégdo Grande, nos termos do Cddigo

dos Contratos PUblicos.
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Artigo 18.°
Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as nofificacdes e
comunicacoes entfre as partes confratantes, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Codigo dos Contratos PuUblicos, para o domicilio ou sede contfratual de cada uma,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Artigo 19.°
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no confrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias

feriados.

Artigo 20.°
Seguros
E da responsabilidade do adjudicatdrio a cobertura, através de contratos de seguro, dos riscos

relativos a prestacdo dos servicos.

Artigo 21.°
Contrato escrito
O conftrato serd reduzido a escrito, em cumprimento do disposto no artigo 94.° do Cdodigo dos

Contratos PUblicos.

Artigo 22.°
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo de Circulo de Leiria, com expressa renuncia a qualquer oufro.
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Artigo 23.°
Legislagdo aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos aplica-se o
regime previsto no Codigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008 de 29 de janeiro, com a redacdo do Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, e

demais legislacdo aplicavel.

Anexo |
Cldusulas Técnicas
1.Implementa¢ao do Regulamento Geral de Prote¢cao de Dados (RGPD)

e Diagnostico, identificacdo, caracterizacdo e definicdo dos tratamentos e processos
relevantes para implementacdo do RGPD na identfificacdo, inventariacdo,
caracterizacdo e mapeamento;

e Desenvolvimento das acdes de avaliacdo da maturidade organizacional face a
legislacdo e melhores praticas de privacidade, protecdo de dados pessoaqis e ética
digital;

e Criacdo de mecanismos de autorregulacdo;

e Organizacdo e elaboracdo de manual de protecdo de dados;

e Tratamento de dados pessoais relacionados com a pandemia COVID-19;

2.Servico de Encarregado de Protegcao de Dados - DPO
e Desempenho das funcdes de encarregado de protecdo de dados — DPO do Municipio
de Pedrégdo Grande - nos termos estabelecidos no Regulamento (EU) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016, doravante designado RGPD e
da Lein.° 58/2019 de 08 de agosto.

Pedrégdo Grande, 28 de janeiro de 2022
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